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1. FINALITA

Il presente Regolamento disciplina la gestione’Aélb degli Operatori Economici e Procedure di Gara
Telematici (di seguito anche Albo) che ASM spa @iduila (di seguito, anche Amministrazione) si rigz

di utilizzare per l'individuazione di soggetti idgna fornire Lavori, Beni e Servizi. 1| Regolamento
finalizzato ad assicurare l'applicazione uniformsestematica e puntuale dei criteri di selezionelideg
Operatori Economici iscritti nell’Albo, nel rispetdei principi di non discriminazione, parita dittamento,
proporzionalita, trasparenza, concorrenza e ratazio

2. AMBITI DI APPLICAZIONE

L’Albo sara utilizzato da ASM spa nel pieno rispetiella normativa vigente in materia di contrattbplici,

di cui al D. Lgs. 50/2016 e smi, nonché al D.P.&7/2010 e smi per quanto ancora vigente, noncHa dal
normativa in quanto applicabile e da Linee GuidaA&N

3. STRUTTURA DELL'ALBO
L’Albo é articolato in differenti sezioni, e preaimente:

. aziende fornitrici di beni e servizi;
. aziende esecultrici di lavori pubblici;
. tecnici professionisti e assimilati
. altri tipologie di operatori economici

Le sezioni che compongono I'Albo sono suddivisec@tegorie e sottocategorie, identificate per codice
descrizione, come riscontrabile all'indirizzaips://asmag.acquistitelematici.it/

3.1 ALBO DELLE AZIENDE ESECUTRICI DI LAVORI PUBBLIC |

L'Operatore Economico che intenda iscriversi ab@belle Aziende esecutrici di Lavori Pubblici, faaolta

di registrarsi in tutte le categorie generali ocsplezzate per cui risulti in possesso di validtestato di
qualificazione SOA, rilasciato dagli Organismi #hii.

L'Operatore Economico privo di attestato di quedifione SOA pud comungue iscriversi alle categorie
generali 0 specializzate di interesse (assimil@&)3ndicando I'importo massimo dei lavori eseguitgli
ultimi tre esercizi finanziari per ogni categoriaiscrizione, e potra essere invitato a presentdferta
esclusivamente per lavori d'importo pari o infegiall'importo indicato in fase di iscrizione.

3.2 ALBO DEI FORNITORI DI BENI E SERVIZI

L'Operatore Economico che intende iscriversi albélFornitori di Beni e Servizi ha facolta di regissi ad
un numero di categorie merceologiche pari alleitakibni indicate nel certificato camerale. Le catee
merceologiche alle quali il Soggetto richiedent®leuscriversi devono trovare un preciso riscometle
attivita espletate dal Soggetto medesimo rilevatailicertificato della C.C.I.A.A.

L’Amministrazione si riserva la facolta di integeait numero delle categorie/sottocategorie merggoke
previste, qualora le ritenga utili ai fini gestidira/vero per specifiche esigenze sopravvenute.

4. REQUISITI DI AMMISSIONE E SOGGETTI AMMESSI
. Ai fini dell'iscrizione, gli operatori economici doanno possedere i seguenti requisiti generali:
. a) cittadinanza italiana o di uno Stato aderengrabne Europea,;
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. b) iscrizione al Registro delle Imprese presso ¢tenpetente Camera di Commercio Industria
Artigianato e Agricoltura ovvero presso i regispiofessionali o commerciali dello Stato di
provenienza;

. ¢) insussistenza delle cause di esclusione dilkaita80 D.Lgs. 50/2016 e ss.mm. € ii.;
. d) insussistenza di sanzioni interdittive e dividgt@ontrarre con la P.A. ai sensi del D.Lgs 23020
. e) ottemperanza alla normativa che disciplinarittdi al lavoro dei disabili (L. 68/99) salvo il @ain

cui non siano tenuti al rispetto di tale normativa;
. f) ottemperanza agli obblighi di sicurezza sul lavprevisti dal D.Lgs. 81/2008.

per l'iscrizione all’Albo aziende esecutrici di Lawori Pubblici:

. a) possesso dei requisiti previsti dall'art. 90 DRR207/2010 per I'esecuzione di lavori di importo
inferiore a € 150.000,00;

. b) attestazione di qualificazione SOA in catege@rialassifica adeguata per I'esecuzione di lavori di
importo pari o superiore ad € 150.000,00;

. c) attestazione del sistema di qualita aziendaigmeedure di gara di importo pari o superiora Hl
classifica cosi come definita dall'art. 63 comnia.R.R. n. 207/2010;

. d) certificazioni equipollenti o abilitazioni canadirattestanti i requisiti tecnico professionali;

per l'iscrizione all’Albo fornitori di Beni e Servi zi:

. a) capacita economica e finanziaria, concerneritgtirato globale d'impresa e l'importo relatiVie a
forniture o servizi, corrispondenti alla propriategoria e sottocategoria, realizzate negli ultimai t
esercizi;

. b) capacita tecnica, documentata mediante:

. c) descrizione dell'attrezzatura tecnica, con lecisazione delle misure adottate per garantire la
qualita, nonché degli strumenti di studio e ricatedimpresa;

. d) l'indicazione dei tecnici e degli organi tecrdccui I'impresa ha la disponibilita;

. e) certificazioni di legge e certificazioni volori& rilasciate da organismi riconosciuti per la

certificazione "Sistema Qualita"; il fornitore hacblta di presentare nell'apposita sezione altre
certificazioni a comprovare la propria capacitanies;

per l'iscrizione all’Albo dei Professionisti Tecnig:

. a) iscrizione agli ordini professionali relativit#tblo posseduto;

. b) capacita tecnica, documentata mediante indinazidellimporto massimo dei servizi di
progettazione, direzione lavori, coordinamento rgizma, collaudi, etc., eseguiti negli ultimi 3 esar
finanziari;

5. DIVIETI

| soggetti di cui all'art. 4 potranno proporre dowia di iscrizione all’albo con le seguenti limitaai:

. e vietata la presentazione di pit domande per tiesima categoria di specializzazione;
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. e vietata la presentazione di domanda per la rmdesategoria di specializzazione a titolo
individuale ed in forma associata nonché a titoftiiiduale e come componente di consorzi;

. e vietata la presentazione di domanda per la medesitegoria di specializzazione quale componente
di piu consorzi;

. e vietata la presentazione di domanda di iscr&iden parte di soci, amministratori, ovvero dipeniden
o collaboratori a progetto, che rivestano una dasiidelle predette funzioni in altre societa che
abbiano gia presentato istanza di iscrizione alal

. e vietata la presentazione di domanda di iscr&iper societa nelle quali uno o piu soci siano
dipendenti della ASM spa o loro parenti/affini dirpo grado.

Solo in caso di societa di capitali € ammissiblleedmunanza di uno o piu soci tra due soggettiettdnti
l'iscrizione all’albo, purché tra gli stessi sogieton intercorra un rapporto di collegamento otodfo ai
sensi dell'art. 2359 Cod. Civile.

Qualora i Soggetti di cui all’art. 4 incorrano inaidei divieti di cui al presente articolo, ai faell'iscrizione
all'albo, 'Amministrazione prendera in conside@z la sola istanza che risulti essere pervenuta
anteriormente all’Ufficio di cui al successivo &t.

6. MODALITA DI ISCRIZIONE E MODIFICA

L'Operatore Economico interessato all'iscrizione@rdocompilare apposita istanza esclusivamente jger v
telematica collegandosi all'indirizzottps://asmag.acquistitelematici.isezione “Albo Fornitori”. In tale
pagina web viene gestita l'iscrizione agli Albi djtieati degli operatori economici della ASM spa.

L'account creato dal sistema a seguito della megisine sara differenziato in relazione alla tipido
dell’Albo prescelto. Una volta effettuata la regagione, I'Operatore Economico sara guidato alla
compilazione della propria anagrafica e quindi @opirocedere con liscrizione all'Albo di interesse
compilando tutti i campi obbligatori e allegandallecumentazioni richieste.

| soggetti che avessero gia effettuato la regigingz in occasione di precedenti iscrizioni e vaess
integrare o modificare il proprio profilo di iscrane potranno procedere alla modifica della regstme
autenticandosi nella sezione "Accedi”, inserendorézlenziali di accesso al sistema; in caso di fiobe
sostanziali saranno riassoggettati a nuova ahdit@z e la presenza nellAlbo sara momentaneamente
sospesa.
In caso di smarrimento delle credenziali stesska sezione dedicata all'autenticazione, € attivesistema
di recupero automatico della password.
In fase di compilazione dell'istanza telematicaimissione I'Operatore Economico & chiamato a rende
una serie di dichiarazioni sostitutive comprovaihtpossesso dei requisiti previsti dalla legge i f
dell'iscrizione. Le dichiarazioni sono rese selezindo la casella contenente la dichiarazione drasse e
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completando gli appositi spazi se richiesto. Qualoell'istanza le dichiarazioni obbligatorie rigdsero
omesse o incomplete la procedura di iscrizione resrdera possibile richiedere I'abilitazione. Samnn
comunque segnalati tutti i campi mancanti e/o dgigati obbligatori mancanti omessi durante la prchoa

di iscrizione. In qualsiasi fase di immissione diatistato di iscrizione potra essere salvato pégpessere
ripreso e completato ad un successivo accessermirte della compilazione di tutte le sezioni d#finza,
verra automaticamente generata una autocertificazio formato PDF che riportera il contenuto dei da
immessi: questa dovra essere scaricata e firmajitaldiente dal legale rappresentante dell'Operatore
Economico.

E’ fatto obbligo I'utilizzo della firma elettroni¢goer il rappresentante legale e per i soggetti materi di
rappresentanza. La firma elettronica dovra essleseiata da un operatore accreditato dall’Agidredorso

di validita. La documentazione che richiedera l#osarizione con firma elettronica sara espressénen
indicata negli step di iscrizione agli elenchi of@&se di partecipazione alle procedure di garatdriza cosi
sottoscritta e completa di tutti i documenti rictieattivera la richiesta di abilitazione che sardata ai
funzionari responsabili di ciascun Albo di competen

Non sono accettate istanze di iscrizione che nanosiquella dell’Albo Telematico. Ogni domanda di
iscrizione presentata in altro modo verra rigetssaza darne comunicazione al mittente. La ASMrspa
assume alcuna responsabilita per il mancato invdo erronea documentazione o dovuta a disguiditch a
natura, o comunque imputabili a fatto di terzi,aaa fortuito o a forza maggiore. E compito dell’'@jtere
Economico leggere con attenzione e seguire le aadhai e avvertenze fornite dal software durante la
compilazione. Ulteriori informazioni sono riscortiita nell’apposita area dedicata alla manualistcalle
FAQ. In via alternativa & a disposizione I'assiggeriecnica, le cui modalita di contatto sono indica
nell’area “Supporto Tecnico”.

L'istanza di abilitazione verra accolta in modo aanatizzato ove siano stati compilati tutti i campi
obbligatori, ’Amministrazione potra comunque irvenire sulla valutazione in qualsiasi momento. itées
di ammissione o esclusione sara comunicato all'@pez Economico entro 30 gg dalla richiesta di
ammissione. L’iscrizione al relativo Albo sara cemfiata tramite I'invio di una mail all'indirizzo giosta
elettronica certificata indicato in fase di regagione e potra essere immediatamente riscontriitasezione
Albo della ASM spa.

L'iscrizione ed ogni effetto ad essa conseguentorderanno dalla data in cui sara notificata online
I'approvazione della domanda. L'albo operatori entioi formato dall’ Amministrazione si configura cem
un albo aperto, pertanto i soggetti interessatisatizione e non ancora inclusi potranno presentar
gualsiasi momento la domanda d'inserimento.

7. MODALITA DI AGGIORNAMENTO DELL’ALBO

Ai fini del mantenimento dell'iscrizione, ciascumpé&atore Economico incluso nell’Albo sara chiamatm
cadenza annuale ad effettuare l'aggiornamento/coafeei requisiti richiesti per l'iscrizione. A sieun
operatore sara inviata, dal sistema in automatica,mail a partire dai 60gg. dalla scadenza, doedéera di
provvedere all’aggiornamento del proprio profildiginnovare la richiesta di iscrizione.

Gli operatori economici, che non avranno provveditaggiornamento nei termini su indicati, decada
automaticamente dall’Albo. L’Amministrazione prowdeza a dare formale notizia all'Operatore Economico
interessato dal provvedimento di sospensione,npernvenuta decadenza. La sospensione NON equiNale a
cancellazione dell'Operatore Economico: i dati firaano attivi nel sistema e, in caso di aggiornamen
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tardivo da parte dell'Operatore Economico, essmvibilitato e visibile nell’Albo. Fara fede lath e I'ora

di chiusura della procedura di aggiornamento o& lin

Ciascun Operatore Economico € comunque tenuto gibragre tempestivamente la propria iscrizione a
fronte di variazioni intervenute, sia in riferimerdlla/e categoria/e merceologica/che per le quaiiscritti
all’Albo, nonché ai requisiti minimi e alle altr@formazioni fornite in sede di iscrizione. L’'Opeved
Economico che subisce una qualsiasi variazionévalall’istanza precedentemente inviata dovra edece
alla riapertura della stessa, alla compilazioneddgi da variare e all'inoltro dell'istanza moddia. Tale
procedura comporta l'automatica sospensione dedi@pre Economico dall’Albo Fornitori; detta
sospensione, a seguito delle opportune verificheas®, potra essere annullata (riattivazione dggjstto) o
meno (conferma della sospensione) a seconda clpeotedura di verifica abbia dato esito positivo o
negativo, esito che sara comunicato tramite mdiindirizzo di posta elettronica indicato in fase d
registrazione.

8. VERIFICHE

L’Amministrazione effettuera periodicamente vetiféica campione sugli Operatori Economici iscrittfjrae

di accertarne il possesso dei requisiti dichianatisede di iscrizione. L'Operatore Economico, nei ¢
confronti detta verifica dovesse dare esito negasara cancellato dall’Albo ai sensi dell’art. &€l gresente
Regolamento e, sussistendone i presupposti, rieome le ulteriori conseguenze di legge derivaiti d
eventuali false dichiarazioni.

In sede di presentazione dell’offerta, gli operatronomici invitati a gara dovranno attestare csddt
propria responsabilita penale, mediante dichiarezicostitutiva di certificazione in conformita alle
disposizioni del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 44% c dati forniti nel’lambito dell'iscrizione all’ho
corrispondono al vero. Tale dichiarazione saréopotita a verifica con riferimento all'aggiudicatarma
puo essere estesa discrezionalmente agli altre@panti. La medesima dichiarazione dovra essesa re
anche dall'Operatore Economico individuato qualeetth affidatario e sara verificata anteriormente a
conferimento dell'incarico. L'eventuale esito nagatdella verifica, di cui al presente comma, delieera a
carico dell’Operatore Economico, oltre ai provvediri di cui al punto precedente, le ulteriori cansenze

di legge derivanti da false dichiarazioni.

9. DURATA DELL'ISCRIZIONE E CANCELLAZIONE DALL'ALBO

Gli Operatori Economici, limitatamente all’arco teamale su indicato all’art. 7, rimangono iscritiAlbo

fino a quando non interviene apposito provvedimelntancellazione. La cancellazione dall’Albo épdista
d’ufficio previo esperimento della procedura in taddittorio di cui al capoverso successivo, ngusati

casi:

. carenza, originaria o sopravvenuta, dei requisitirdine generale e di idoneita professionale diatu
precedente art. 4, o falsa dichiarazione in meaita capacita economico-finanziaria e tecnico-
organizzativa risultante dalle informazioni resesiede di iscrizione all’Albo ai sensi dell'art. 4,
accertate in esito alle verifiche di cui all’art. 8

. mancato aggiornamento della propria candidaturardad di intervenute variazioni di cui all'art. 7;

. grave negligenza o malafede nei confronti della A, nell'’esecuzione del contratto;

. ne facciano richiesta;

. abbiano promosso contenzioso nei confronti dellMApa;
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. invitati ad una procedura negoziata non abbiancemtato la propria offerta in assenza di
giustificazione;

. destinatari di un affidamento diretto rifiutinontarico in assenza di causa a loro non imputabile;

. Si trovino sottoposti a procedura concorsuale;

. rifiutino di sottoscrivere il contratto o si pro@edlla risoluzione del medesimo;

Nei casi previsti nel comma precedente, 'Ammirgigione comunica l'avvio del procedimento di
cancellazione d'ufficio allOperatore Economico rite l'invio di una PEC contenente sintetica
motivazione. Eventuali controdeduzioni dovrannovpaire entro 15 giorni via PEC L'’Amministrazione,
decorsi 15 giorni dal ricevimento delle stess@rgnuncera definitivamente in merito alla cancétiae.

L'iscrizione all’Albo dell’Operatore Economico, auiolto nel procedimento di cancellazione, sara essp
sino al termine di detto procedimento; l'iscriziogera sospesa anche qualora I'Operatore Econorbliia a
in corso un procedimento giudiziale con 'Ammingione, fino al termine del procedimento stesso.
L’eventuale cancellazione comportera I'eliminaziatee tutte le sezioni dell’Albo e per tutte le categ
merceologiche per le quali I'Operatore Economic® &ato iscritto. La cancellazione potra essenpodia
anche su iniziativa dell'interessato.

10. GARE - INFORMAZIONI GENERALI

Tutte le richieste d'offerta nonché tutte le cornamioni conseguenti all’espletamento delle gararsay
recapitate a mezzo posta elettronica certificataC)Pall'indirizzo di posta elettronica certificatadicato
dall'Operatore Economico in fase di iscrizionefdlio. Lo stato delle richieste e gli inviti alle gavengono,
comunque, costantemente aggiornati anche all'intetella pagina personale dell’Operatore Economico
dell’Albo.

Il possesso e l'indicazione di una casella PECk@igditoria al fine di garantire la massima certealzfiusso
delle comunicazioni; per cui tutti gli operatoriomomici devono dotarsi di un indirizzo di postatetica
certificata da indicare quale domicilio eletto pérrecapito delle richieste d'offerta e di qualsias
comunicazione ad esse correlata nella sezionéstiiza di ammissione. Qualora I'impresa non dispes
di un indirizzo PEC, non sara possibile inoltraaerichiesta di inserimento nell’Albo, in quanto uésito
obbligatorio all'iscrizione e obbligo di legge paenti alla comunicazione della stessa al registfrése.

L'iscrizione all’Albo comporta 'accettazione incdizionata di quanto contenuto nel presente Regaitone
ed eventuali integrazioni e modificazioni e di quaimdicato nel “Regolamento di utilizzo del sistent e-
Procurement”, consultabile alla pagiféps://asmag.acquistitelematici.it/

11. CRITERI DI GESTIONE E MOVIMENTAZIONE DELL’ALBO

Tutte le richieste d'offerta nonché tutte le cornamioni conseguenti all'espletamento delle gareave

inoltrate solo ed esclusivamente via PEC all'iadoi di posta elettronica certificata specificatataen

indicato nell'istanza.

La scelta dei fornitori da invitare alle proceddiegara e la ricerca di mercato rispetterannongpi di cui

alle Leggi in vigore e alle circolari ANAC. Saratéa traccia all'interno dei sistemi informativiladeimero

di inviti per singolo Operatore Economico e del eundi affidamenti con relativi importi, consulthbi

dietro richiesta motivata e richiesta di accesdioadii

L’Amministrazione si riserva la facolta di richiagd'iscrizione alle ditte individuate al di fuadell’ Albo, al

fine di accertare la corrispondenza con i requisifhiesti. L'inclusione dell'lmpresa o del profiesssta
7
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nell'’Albo non costituisce titolo per pretenderdfitlamento di lavori servizi o forniture e non dbdgisce
alcun vincolo per I’Amministrazione. Gli Operat@conomici non specificatamente invitati non vernn
ammessi alla fase di consultazione.

12. PARTECIPAZIONE ALLE PROCEDURE DI GARA TELEMATIC A

Per Gara Telematica si intende la gestione di bardklle gare d'appalto attraverso l'utilizzo duistenti
informatici/telematici. Cio che caratterizza le @aelematiche, rispetto ad una tradizionale gappdilto, &
l'utilizzo di una piattaforma on-line di e-procuremt e di strumenti di comunicazione digitali (firi@itale
e PEC), che di fatto rendono liter piu efficientegloce e sicuro rispetto a quello tradizionalesaba
sullinvio cartaceo della documentazione e delfertd.

La piattaforma telematica puo essere utilizzatapsiaistituire una gara telematica, sia per svelgana
sessione di gara tradizionale, con invio cartaadie ¢huste di offerta.

Al fine di poter essere invitati tramite gli struntiedi negoziazione informatizzati, gli operatodomomici
dovranno essere abilitati agli albi telematici, domsentono il sorteggio casuale e I'equa rotazi®ee la
partecipazione alle procedure aperte, gli operatwshomici potranno completare il 1° step di idorie alla
procedura telematica, senza I'obbligo di iscriziati&lbo.

Per la partecipazione alle procedure telematickipelratore Economico dovra essere in possessodi un
firma digitale, con certificato in corso di validjtdi una casella di posta elettronica certificaiamarca
temporale ove previsto.

La stazione appaltante, attraverso l'ausilio dehifore di servizi tecnologici, garantisce l'invédiilita
dell'offerta attraverso rigorose procedure di id&milita e inaccessibilita delle offerte tecniche e
economiche.

E altresi possibile permettere agli operatori eaunp la partecipazione virtuale alle sedute disgaondotte
attraverso procedura telematica, proporre verbationi, ed informatizzare altresi la richiesta di
documentazione integrativa, nonché la trasmissiletie comunicazioni ufficiali ai partecipanti.

13. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

L'Operatore Economico, ovvero il Fornitore, in e ai Dati personali raccolti nellambito
dellIscrizione all’Albo Fornitori di cui al Regotaento Europeo n. 2016/679, nonché in relazioneati d
personali di cui ASM spa potra eventualmente eatinarpossesso in ragione ed in costanza dell’eadntu
rapporto contrattuale instaurato con il Fornitore,conformita all'art. 13 del Regolamento Europeo n
679/2016 — Regolamento Generale sulla ProteziomeDdg (“GDPR”) sulla tutela dei dati personali,
rammenta che il trattamento dei dati e delle infxioni, che verranno comunicati, sara effettuatarsente
per le finalita strettamente connesse alla gesti@tidlbo.

| dati saranno trattati in modo lecito, secondoettezza e con la massima riservatezza, e saraqisirati e
conservati in archivi informatici e cartacei nalpetto delle regole di sicurezza previste dallageegome
stabilito dall'art. 15 del sopracitato RegolameBiaropeo, I'Operatore Economico iscritto ha diritio,
gualsiasi momento, di consultare o far modificaledati, qualora dovesse riscontrare errori efoazzoni.

Il titolare del trattamento € ASM spa - con sedeviale dell'industria Bazzano AQ. Con liscrizione
all'Albo, I'Operatore Economico esprime, pertaritg@roprio consenso al predetto trattamento, altieSM
spa si impegna a mettere a disposizione l'inforvaagistesa rinvenibile nella sezione Albo Fornitori.
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14. RESPONSABILITA AMMINISTRATIVA, D. LGS. 231/2001

La cancellazione dall’Albo potra comunque essetigada dall’ Amministrazione in caso di commissiaie

un reato previsto dal D.lgs. 231/01 e smi ancheinoelazione a rapporti con la stessa, accertato c
sentenza passata in giudicato che riconosca laomsapilita dell’Operatore Economico o0 a seguito di
applicazione della pena su richiesta delle paraex444 c.p.p., nonché in caso di irrogazioneharin sede
cautelare, delle sanzioni interdittive del divieth contrarre con la pubblica amministrazione o
dell'interdizione dall’esercizio dell’attivita.

In ogni caso, al momento dell’eventuale aperturaunliprocedimento in sede penale nei confronti del
fornitore per reati rilevanti ai sensi del D.lgs3122001, dovra esserne data informazione immediata
allAmministrazione.

15. NORMA DI COORDINAMENTO
Per quanto non espressamente previsto dal preBagelamento si rinvia alle leggi ed ai regolamenti
vigenti in materia.

f.to Il Responsabile Acquisti f.to L’Amministratore Unico
dott. Daniele Adriani awv. Lanfranco Massimi



